OGŁOSZENIE

BURMISTRZA BOBOLIC
o naborze kandydatów na stanowisko urzędnicze

w  Urzędzie Miejskim w Bobolicach
z dnia 3 listopada 2009 roku

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223,poz.1458) Burmistrz Bobolic ogłasza nabór na wolne stanowisko   urzędnicze ds. zamówień publicznych w Referacie Infrastruktury, Gospodarki Przestrzennej, Nieruchomości i Ochrony Środowiska

Miejsce wykonywania pracy: Bobolice – Urząd Miejski, ul. Ratuszowa 1

Liczba lub wymiar etatu:   1 etat w wymiarze pełnego czasu pracy tj. 8/40:

I. Kandydat na stanowisko ds. zamówień publicznych  powinien spełniać następujące wymagania;

 Wymagania niezbędne:

1) posiada co najmniej wykształcenie średnie lub wyższe (pierwszego lub drugiego stopnia) o kierunku umożliwiające wykonywanie zadań na wskazanym stanowisku (preferowane  administracyjne, ekonomiczne, )
2) posiadać obywatelstwo polskie,

3)  posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,

4) brak prawomocnego skazania za  przestępstwa  umyślne ścigane z oskarżenia   publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

5) posiadać stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wymienionym  stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1) prawo jazdy,

2) znajomość zagadnień związanych z prawem zamówień publicznych, administracją samorządową,

II Zakres podstawowych zadań wykonywanych na stanowisku:
1) przygotowywanie i przeprowadzanie postępowań o udzielanie zamówień

     publicznych ( z wyłączeniem zamówień budowlanych);
2) przygotowywanie rocznych planów zamówień publicznych;

3) praca w komisji przetargowej;

4) sporządzanie rocznych sprawozdań o udzielonych zamówieniach publicznych.
  III. Wymagane dokumenty i oświadczenia:

1) curriculum vitae,

2) list motywacyjny,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

4) uwiarygodnione kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

5) uwiarygodnione kopie dokumentów potwierdzających  doświadczenie zawodowe  kandydata,

6) uwiarygodnione kopie dokumentów potwierdzających posiadanie innych    

      umiejętności,

7) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy   na    proponowanym stanowisku, 

8) oświadczenie kandydata, że posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz  o korzystaniu z pełni praw publicznych,

9) zaświadczenie z Krajowego Rejestru Skazanych,
10) oświadczenie kandydata ,że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe .
11) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

12) pisemna zgoda na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego na podstawie przepisów   ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. nr 11, poz. 95 z późn. zm).

IV. Sposób i termin składania ofert : 

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem "Konkurs –  stanowisko urzędnicze ds. zamówień publicznych   "osobiście w sekretariacie UM lub przesłać listem , do dnia 16 listopada 2009 r. do godz. 1500  na  adres:

URZĄD MIEJSKI W BOBOLICACH

SEKRETARIAT

ul. Ratuszowa 1

76-020 Bobolice

Dodatkowych informacji udziela  Sekretarz Gminy Pani  Krystyna Dobrzańska pod nr telefonu  094 34 58 405.

Burmistrz Bobolic

                                               Sylwester Sobański
