Protokół z kontroli przeprowadzonej 
w dniu 24 lutego 2010r. 
w Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Kłaninie 
I.  Osoby kontrolujące:

1) Krystyna Dobrzańska- Sekretarz w Urzędzie Miejskim w Bobolicach,
2) Osoba kontrolowana:

a. Józef Wołowski – Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Jana Brzechwy w Kłaninie 
3) Zakres kontroli:

a. Spełnianie obowiązku szkolnego przez dzieci zamieszkałe w obwodzie szkoły i ewidencja spełniania obowiązku zgodnie z art. 19 ustawy o systemie oświaty ( z uwzględnieniem  art. 14 ust. 3 u.o.s.o.)
b. Stosowanie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt
Kontrolę przeprowadzono w obecności Pana Józefa Wołowskiego  – Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Jana Brzechwy w Kłaninie
Podczas kontroli stwierdzono:


I  W zakresie kontroli spełniania obowiązku szkolnego Dyrektor szkoły współpracuje z rodzicami, uczniów,  sądem rodzinnym  oraz z Miejsko Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej.  
Dyrektor prowadzi :

- księgę ewidencji dzieci , w której wykazywane  są wszystkie dzieci należące do obwodu Szkoły Podstawowej im. Jana Brzechwy w Kłaninie;  
- księgę ewidencji uczniów, w której wykazani są uczniowie Szkoły Podstawowej im. J. Brzechwy w Kłaninie
Dyrektor zgodnie z art. 14 ust.3 ustawy o systemie oświaty powiadamia dyrektorów szkół, w obwodzie której dziecko mieszka, o spełnianiu  przez dziecko obowiązku szkolnego. 
II.   W zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej
1. Na podstawie przedstawionych teczek i dokumentów stwierdzono, że instrukcja kancelaryjna i rzeczowy wykaz akt nie  jest właściwie stosowany
Wolne wnioski 
1. Podczas kontroli stwierdzono, że
a) spisy spraw nie są prawidłowo prowadzone,

b)  w spisach spraw brak jest prawidłowych tytułów teczek wg rzeczowego wykazu akt,

c) Teczki nie są właściwie oznakowane 

Zalecenia :
1. Należy dokumentacje szkoły uporządkować wg instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt. – termin do 31 marca 2010
Protokół  sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach jeden dla Dyrektora Szkoły Podstawowej w Kłaninie , jeden dla Sekretarza  w Urzędzie Miejskim w Bobolicach 

Kłanino, dnia ……………
Podpis kontrolowanego: 

Józef Wołowski  - …………………………………

Podpisy osób kontrolujących:

Krystyna Dobrzańska  - ………………………………
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