
1.Zakres świadczonej usługi 
wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w Bobolicach 
od roku 1945, 
wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego sporządzonych w byłych Urzędach Stanu Cywilnego tj. 
Krępa (1946r. – 1954r.), Dargiń ( 1955r. – 1972r.), Kłanino (1955-1959), Drzewiany ( 1955-1959) 
Gozd ( 1955-1959), Porost ( 1955-1957), Głodowa (1955-1957) 

2.Wymagane dokumenty do załatwienia sprawy 
1.Dowód osobisty lub paszport – do wglądu. 
2.Wypełniony wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego ( druk do pobrania na miejscu lub z 
załącznika do karty plus odcinek opłaty skarbowej.). 

3.Opłaty 
za każdy odpis skrócony aktu – opłata skarbowa w wys.22 zł, 
za każdy odpis zupełny aktu – opłata skarbowa w wys. 33 zł, 
w przypadku złożenia wniosku przez pełnomocnika opłata skarbowa w wys.17 zł. od pełnomocnictwa. 

Opłatę skarbową można uiścić: 
u inkasenta w pok. nr 9 Urzędu Miejskiego lub na konto Urząd Miejski w Bobolicach 
BBS w Darłowie Oddział Bobolice nr 50 8566 1013 5200 3001 0000 0000 

4.Miejsce złożenia dokumentów 

Urząd Stanu Cywilnego w Bobolicach ( budynek Urzędu Miejskiego) ul. Ratuszowa 1 

w godzinach: 

pon.,wt.,śr., od godz. 8.00 do godz. 15.00, 

czw. od godz. 8.00 do godz. 17.00 

pt. od godz. 8.00 do godz. 13.00. 

5.Osoba załatwiająca sprawę. 

Alina Karolik – kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. nr 1, tel. 94 3458406, e-mail: 

usc@bobolice.pl. 
Monika Wójcik –  podinspektor ds. obsługi USC 

6.Sposób i termin załatwienia sprawy. 
Odpisy aktów wydaje się w dniu złożenia wniosku, natomiast wnioski przesłane drogą 

korespondencyjną wysyłane są niezwłocznie. 

7.Tryb odwoławczy 
nie przysługuje 

8.Podstawa prawna 
Prawo o aktach stanu cywilnego – ustawa z dnia 29 września 1986r. (Dz .U. z 2011r.Nr212,poz.1264). 

9.Uwaga 
odpisy wydaje się osobom wymienionym w akcie, ich rodzicom, dzieciom, rodzeństwu, małżonkowi, 
przedstawicielowi ustawowemu oraz innym osobom, które wykażą interes prawny. 


