Zatgcznik nr 1
do Uchwaty Nr XXXI1/292/13
z dnia 29 pazdziernika 2013 r.

Tryb post epowania o udzielenie dotacji na zadania publicznei  nne ni z okre slone
w ustawie o dziatalno $ci po zytku publicznego i o wolontariacie, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zlecone go zadania.

§1.
1. Podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajgce w celu osiggniecia
zysku mogg otrzyma¢ z budzetu gminy Bobolice dotacje na cele publiczne zwigzane
z realizacjg zadan gminy, innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2004 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536 ze zm.).
2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot nie zaliczany do sektora finanséw
publicznych i nie dziatajgcy w celu osiggniecia zysku,
2) zadaniu — nalezy rozumieé przez to zadanie publiczne inne niz okreslone w ustawie
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
3) burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Bobolic,
4) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Bobolice,
5) urzedzie, nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Bobolicach.

§ 2.
1.Uchwata okresla:
1) tryb postepowania o udzielenie dotaciji,
2) sposoOb rozliczania dotacji udzielonej podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw
publicznych na realizacje zadan publicznych innych niz okre$lone w ustawie
o0 dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,
3) sposob kontroli wykonania zadania zleconego oraz wykorzystania udzielonej dotaciji,
4) zasady dofinansowania wkiladu wilasnego do projektow finansowanych ze $Srodkéw
pochodzacych z funduszy europejskich lub innych zrédet zewnetrznych.
2. Okreslony w uchwale tryb postepowania ma zastosowanie do dotacji udzielonych
Z budzetu gminy podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcym w celu osiggniecia zysku, na cele publiczne zwigzane z realizacjg zadan
gminy, inne niz okreslone w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

§ 3.
1. Realizacja zadan publicznych przez podmioty, o ktérych mowa w § 2. ust.2 moze mieé
forme:
1) powierzenia wykonywania zadah publicznych wraz z udzieleniem dotacji na
finansowanie ich realizacji,
2) wspierania wykonywania zadan publicznych wraz =z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji,
3) dofinansowaniu wkladu wlasnego do projektéw finansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z funduszy europejskich lub innych zrédet zewnetrznych.
2. W przypadku wspierania wykonywania zadan publicznych wysoko$¢ udziatu $rodkow
wiasnych podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie nie moze by¢ mniejszy niz 5% kosztéw
catkowitych realizacji zadania. Wysokos¢ udziatu srodkéw wlasnych jest ustalana corocznie
w Programie wspotpracy Gminy Bobolice z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami
okreslonymi w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



§ 4.
1. Podmiot, ktéry wystepuje o przyznanie dotacji na realizacje zadania zobowigzany jest
ztozy¢ wniosek, w ktorym powinien przedstawi¢ oferte jego wykonania, zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji, ktéra gwarantowataby wykonanie zadania w sposéb efektywny,
oszczedny i terminowy.
2. Wz06r wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.
3. Do wniosku nalezy dotgczyc¢:
1) statut,
2) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny dokument potwierdzajgcy
status prawny podmiotu uprawnionego oraz 0s6b go reprezentujgcych,
3) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok z otrzymanej dotacji z gminy
Bobolice (jesli byta udzielona),
4) oswiadczenie, ze podmiot uprawniony nie prowadzi odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego w rozumieniu ustawy o0 pozytku publicznym i o wolontariacie
w odniesieniu do zadan bedgcych przedmiotem oferty.
4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, bedgce kopiami wymagajg potwierdzenia zgodnosci
z oryginatem przez osoby podpisujgce oferte.

§5.

1. Gmina Bobolice wspiera inicjatywy podmiotow w pozyskiwaniu srodkdéw z zewnetrznych
zrodet finansowych poprzez dofinansowanie wkiadu wlasnego do projektow lub
refinansowanie wktadu wlasnego po realizacji projektu.

2. Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych a dofinansowanie wkfadu wiasnego na dany rok
budzetowy okresla uchwata budzetowa Gminy wraz z jej zmianami.

3.Podmioty majg mozliwos¢ pozyskania srodkéw finansowych na dofinansowanie wktadu
wiasnego poprzez pozyskanie Gminy jako partnera do wspoétrealizacii projektu.

4. Podmioty pragngce pozyska¢ srodki finansowe na dofinansowanie wkiadu wtasnego do
projektu zobowigzane sg do przestrzegania dodatkowych procedur w zakresie:

1) okreslenia we wniosku o dotacje roli, zadania i rodzaju kosztow proponowanych do
pokrycia przez gmine oraz zatgczenia kopii wniosku ztozonego do instytucji dotujgcej
oraz harmonogram ptatnosci;

2) po uzyskaniu akceptacji Burmistrza moze by¢ podpisywany list intencyjny lub umowa
partnerska itp. bedace zapewnieniem o zabezpieczeniu ze $rodkéw gminy wkiadu do
projektu;

5. Podstawg podpisania przez Burmistrza umowy o dotacje celowg jest dostarczenie
podpisanej umowy podmiotu z instytucjg zewnetrzng dotujgca dany projekt (grantodawce).

6. Gmina moze sfinansowac w zaleznosci od zgodnosci projektu z priorytetami 100% wkiadu
wiasnego.

§ 6.

1. Podmiot skfada wniosek o dotacje do burmistrza na kolejny rok budzetowy w terminie do
dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

2. W przypadku, gdy realizacji zadania nie mozna bylo przewidzie¢ do 30 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy lub gdy podmiot wnioskujgcy rozpoczat dziatalnosé
w trakcie roku budzetowego, wnioski o przyznanie dotacji mogg by¢ sktadane w trakcie roku
budzetowego.

§7.

1. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz po analizie przedtozonych wnioskéw.

2. Burmistrz dokonujgc analizy, o ktorej mowa w ust. 1 rozpatruje celowosc realizaciji
okreslonego zadania publicznego przez podmiot, biorgc pod uwage stopien, w jakim oferta
odpowiada priorytetom zadan publicznych, daje gwarancje realizacji zadan zgodnie ze
standardami wlasciwymi dla danego zadania, srodki dostepne na realizacje okreslonych
zadan, rodzaje okreslonych zadan i korzysci wynikajgce z realizacji zadania publicznego
przez podmiot.



3. Informacja o wyborze podmiotéw, ktorym zostang zlecone zadania oraz wysokos$é
udzielonej dotacji dla poszczegdlnych podmiotoéw podana zostanie do publicznej wiadomosci
poprzez umieszczenie na tablicy ogtoszen w Urzedzie.

4. Ustalone przez Burmistrza kwoty proponowanej dotacji zostajg ujete w uchwale
budzetowej lub jej zmianach.

5. W przypadku odmowy udzielenia dotacji Burmistrz informuje podmiot na pismie w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

8. 8.
1. Podstawg przekazania dotacji jest pisemna umowa zawarta na czas realizacji zadania,
jednak nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia roku budzetowego. W przypadku dotacji na wkiad
wiasny — na okres realizacji projektu.
2. Umowa powinna okresla¢ w szczegdlnosci:

1) szczego6towy zakres zadania,

2) termin wykonania zadania,

3) wysokos¢ udzielonej dotacji i tryb jej przekazania,

4) tryb kontroli wykonywania zadania,

5) termin i sposoéb rozliczenia udzielonej dotacji celowej,

6) termin zwrotu niewykorzystanej dotacji, nie dluzszy niz 15 dni od okreslonego

w umowie dnia wykonania zadania.

3. Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebedgcy strong umowy,
chyba, ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot.

8. 9.
Dotacje udzielone przez Gmine Bobolice w zwigzku ze zleceniem realizacji zadania
publicznego nie moga by¢ przeznaczone na:
1) wydatki remontowe,
2) zakupy gruntow,
3) pokrycie kosztéw utrzymania podmiotu nie zwigzanych z realizacjg zleconego zadania,
4) dziatalnos¢ gospodarczg prowadzong przez podmiot.

8. 10.

Podmiot otrzymujgcy dotacje jest zobowigzany do wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej
srodkéw otrzymanych na realizacje umowy w sposOb umozliwiajgcy ocene wykonania
zadania i sposob wykorzystania srodkow.

8. 11.

Tryb przekazywania dotacji na wykonanie zleconego zadania zalezy od rodzaju i charakteru

zadania:

1) dotacja przekazywana jednorazowo — podlega rozliczeniu po wykonaniu zadania na
podstawie przediozonych przez podmiot kserokopii faktur lub innych dokumentow
ksiegowych, potwierdzajgcych realizacje wydatku;

2) dotacja przekazywana w transzach — kazdorazowo przed terminem przekazania kolejnej
dotacji okreslonej w umowie, podmiot ztozy Burmistrzowi pisemng informacje o sposobie
wykorzystania przekazanej czesci dotacji oraz dotgczy kserokopie faktur lub innych
dokumentéw ksiegowych, potwierdzajgcych realizacje wydatku. Przekazanie kolejnej
transzy dotacji nastepuje po rozliczeniu poprzedniej transzy.

8.12.

1. Rozliczenie dotacji wraz ze sprawozdaniem z wykonania zadania nastepuje w terminie
30 dni od dnia uptywu terminu wykorzystania dotacji, lecz nie pdzniej niz do 31 stycznia
nastepnego roku budzetowego, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.
2. W przypadku czesciowego wykorzystania dotacji podmiot zobowigzany jest do zwrotu do
budzetu gminy niewykorzystanej czesci dotacji w terminie 15 dni od dnia uptywu terminu
wykorzystania dotacji, lecz nie pozniej niz do 30 grudnia biezacego roku budzetowego.



3. W przypadku nie zwrdcenia dotacji w terminie okreslonym w ust. 1, podmiot zobowigzany
jest do jej zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
4.W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie
albo w nadmiernej wysokosci — podlega ona zwrotowi wraz z naleznymi odsetkami
w wysokosci okreslonegj jak dla zalegtosci podatkowych.

5. Do zasad naliczania odsetek majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy
o finansach publicznych.

8.13.

1. W trakcie realizacji zadania i po jego zakonhczeniu podmiot podlega kontroli pod wzgledem
finansowym i merytorycznym i zobowigzany jest do udostepniania niezbednych dokumentéw
umozliwiajgcych przeprowadzenie kontroli podmiotu.

2. Kontrole wykonujg osoby upowaznione przez Burmistrza.

3. Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji moze by¢ dokonywana w trakcie realizacji
zadania, bez ustalenia z goéry jej terminéw oraz powinna by¢ przeprowadzona po
zrealizowaniu zadania i dostarczeniu sprawozdania, o ktorym mowa w § 12 ust. 1.

4. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom zaréwno w siedzibie podmiotu,
jak i w miejscu realizacji zadania.

5. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokoét wraz z wnioskami pokontrolnymi, ktory
jest przedstawiony Burmistrzowi do zatwierdzenia

8. 14.
Whnioski o udzielenie dotacji, ztozone przed dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty, a nie
rozpatrzone, podlegajg rozpatrzeniu zgodnie z niniejszg uchwalg.



WNIOSEK

Zatgcznik nr 2
do Uchwaly Nr XXXI1/292/13
z dnia 29 pazdziernika 2013 r.

0 udzielenie dotacji z bud zetu Gminy Bobolice na zadania publiczne inne ni 2
okre slone w ustawie o dziatalno $ci po zytku publicznego i o wolontariacie

I. WNIOSKODAWCA:

Nazwa Wnioskodawcy

Status prawny

Przedmiot i zakres dziatania

Adres siedziby (miejscowo$é, ulica, nr
domu/lokalu, kod pocztowy, gmina, powiat,
wojewodztwo)

Numer telefonu

Numer faxu

Adres emai

Adres strony www

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

REGON

Nr KRS (lub numer z innej ewidenciji)

Il. OSOBA / OSOBY UPOWA ZNIONE DO PODPISANIA UMOWY W IMIENIU

WNIOSKODAWCY

2.1

Imie i nazwisko

Zajmowane stanowisko/ petniona funkcja

Numer tel. kontaktowego

Adres e-mail

2.2

Imie i nazwisko

Zajmowane stanowisko/ petniona funkcja

Numer tel. kontaktowego

Adres e-mail

lIl. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z GMIN A BOBOLICE

Imie i nazwisko

Numer tel. kontaktowego

Adres email

IV. NUMER PODSTAWOWEGO RACHUNKU BANKOWEGO WNIOSKODA WCY

Numer rachunku bankowego

Nazwa banku / oddziatu

V. OPIS PRZEDSIEWZIECIA




Nazwa zadania

Opis zadania

Opis dodatkowych zamierzen zwigzanych
Z realizacjg zadania

Cele zadania

Zaktadane rezultaty realizacji zadania

Harmonogram realizacji zadania

VI. SZCZEGOLOWA KALKULACJA P RZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACJI

ZADANIA

Lp. Rodzaj kosztow llos¢ jedn. Koszt
jednostko

wy w zt

Rodzaj
miary

Koszt catkowity

z tego do
pokrycia z
wnioskowan
ej dotacji

ztego: z
finansowych
$rodkow
whasnych,
$rodkow z
innych
Zrodet, w
tym wptat i
opfat
adresatow
zadnia
publicznego

VII. WNIOSKOWANA KWOTA DOTACJI:

Planowany catkowity koszt zadania

Srodki finansowe z innych zrédet

Srodki finansowe wtasne

OGOLEM

VIIl. DOKUMENTY ZAL ACZONE DO WNIOSKU:

1

2.
3.
4

POTWIERDZAMY PRAWDZIWOSC DANYCH | INFORMACJI ZAMIESZCZO NYCH WE
WNIOSKU

Data sporzadzenia wniosku

Podpis i pieczagtka os6b upowaznionych do

reprezentowania wnioskodawcy

Pieczatka jednostki:

Podpis i pieczagtka Gléwnego Ksiegowego /
Skarbnika




ADNOTACJE URZEDOWE:




SPRAWOZDANIE
z realizacji zadania publicznego innego ni

Zatgcznik nr 3

do Uchwaly Nr XXXI1/292/13
z dnia 29 pazdziernika 2013 r.

Z okre slony w ustawie o dziatalno $ci po zytku
publicznego i o wolontariacie

I. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

Nazwa zadania publicznego

Osiggniete cele i rezultaty realizacji
zadania publicznego

Opis zrealizowanych dziatan

IIl. SPRAWOZADANIE FINANSOWE

1. Rozliczenie ze wzgl edu na rodzaj kosztow

Lp. | Rodzaj Poprzednie okresy sprawozdawcze Biezacy okres sprawozdawczy
kosztu Koszt z tego do z tego: z Koszt z tego do zZ tego: z
catkowity pokrycia z finansowych | catkowity pokrycia z finansowyc
wnioskowanej | $rodkow wnioskowanej h $rodkéw
dotacji whasnych, dotacji whasnych,
$rodkow z $rodkow z
innych innych
zrédet, w zrédet, w
tym wptat i tym wptat i
optat optat
adresatow adresatoéw
zadnia zadnia
publicznego publiczneg
0
2. Rozliczenie ze wzgl edu na zrédia finansowania
Catkowity koszt zadania 4 .. %
Kwota wykorzystanej dotacji Loz ... %
Srodki finansowe z innych zrodet Loz ... %
Wkiad wiasny .zt . %
3. Zestawienie faktur (rachunkéw)
Lp. Numer dokumentu Numer Data Nazwa Kwota Z tego ze
ksiegowego pozyciji wydatku (zh $rodkow
kosztorysu pochodz acych
z dotacji

IIl. DODATKOWE INFORMACJE:

POTWIERDZAMY PRAWDZIWO SC€ DANYCH | INFORMACJI ZAMIESZCZONYCH




W SPRAWOZDANIU

Data sporzadzenia wniosku

Podpis i pieczgtka os6b upowaznionych
do reprezentowania wnioskodawcy

Pieczatka jednostki:

Podpis i pieczagtka Gléwnego Ksiegowego
/| Skarbnika

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania:

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac):




