_“:U RI‘;/I[ ST.'IE’__Z BOROTIC ZARZADZENIE NR 53/14
TR e O L1 E BURMISTRZA BOBOLIC
POWIAT KOSZALIN z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych wylaczonych z obowiagzku stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie: -

- ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

- ustawy z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych,

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawg przeliczania wartoéci zaméwienn publicznych zarzadzam
cO nastepuje:

Dzial I
Postanowienia ogdlne

§ 1.1.Niniejsze zasady reguluja realizacje zaméwien publicznych wylaczonych
z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, tj.:

1) zamdwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1 - 8ai 8b oraz 10 - 13,

2) zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro (inne niz zamdwienia okre§lone w pkt 1).

2. Do udziclania powyzszych zamowien nalezy stosowaé postanowienia niniejszego
zarzadzenia.

'3. Postanowienia ninicjszych zasad nie stosuje si¢ odpowiednio gdy procedury,
od ktérych stosowania uzaleznione jest finansowanie zadan przewiduja odmienne zasady.

Dzial I1
Zasady udzielania zaméwien

§ 2.1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielania
zaméwienia publicznege w sposéb zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencji
oraz réwne traktowanie Wykonawcow.

2. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne.

3. Postgpowanie w sprawie udzielenia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Dzial ITI
Ustalenie wartosci szacunkowej

§ 3.1. Podejmujac dzialania majace na celu oszacowanic wartosci zamowienia
nie mozna wykonywaé czynnodci, kiére moglyby narusza¢ zasady uczciwe] konkurencji
i réwnego traktowania Wykonawcow. -

X 2. Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami
Dzialu II ,Postepowanic o udzielenie zamdwienia”, Rozdzial 2 |, Przygotowanie
postepowania” ustawy Prawo zam6wien publicznych.

3. Zamawiajacy ustala szacunkowa warto$¢ zamowienia, przyjmujac Sredni kurs
ziotego w stosunku do euro okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Szacunek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Zamawiajacy moze przeprowadzié np:

1) w drodze rozeznania rynku w szczego6lnoéci poprzez poréwnanie cen Zamawianego
asortymentu/ustugi/dostawy/rob6t budowlanych na podstawie:

a) ofert dostgpnych bezposrednio w sieci internet, katalogi, cenniki, kalkulacje,



b) rozméw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,
c) odpowiedzi Wykonawcéw na zapytania cenowe przesylane droga mailowa,
faksowa, pisemng (wedlug uznania Zamawiajacego) — np. wg zalacznika nr 2,
d) analizy rynku polegajacej na zebraniu ofert od Wykonawcow
(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub inng formg
ustalang z Zamawiajacym) — wg zalacznika nr 2,
2) analizy wydatkéw z ubiegtych lat lub poprzednich 12 miesigcy,
3) analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zaméwienia,
4) kosztorysu inwestorskiego, :
5) inne. _
5. Wskazane w § 3 ust. 4 przykladowe dokumenty na podstawie, ktorych zosiala
ustalona szacunkowa warto$¢ zaméwienia winny stanowié zatacznik do notatki sluzbowe;j
z czynno$ci szacowania wartodci zamdwienia — zatacznik nr 1.

Dzial 1V
Procedury udzielenia zaméwien

§ 4.1.Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w zakresie kwot
netto:

1) do 10.000 euro nie stosuje si¢ zapiséw niniejszego zarzadzenia, z wylaczeniem
zapisu §4 ust. 3,

2) od 10.000 euro do 30.000 euro.

2. Udzielajac zamowiefi nalezy kierowal si¢ zasada, zgodnie z ktora wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszezedny (gospodarny), z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw danych nakladow,
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigeiu zalozonych celow,

2) w sposdb umozliwiajacy terminows realizacjg zadan.

3. W celu prawidlowej realizacji procedur udzielania zaméwien publicznych
wskazanych w § 4 ust. 1, kazdorazowo przed udzieleniem zaméwienia, 0 ktérym mowa
§1 ust.1 pkt 2 (zamowien do 30 tys. euro) pracownik merytoryczny sporzadza notatke
shuzbowa z czynnosci szacowania wartosci zaméwienia wg zatacznika nr 1 niniejszego
zarzadzenia.

Dzial V
Szczegélowa procedura udzielania zaméwien o wartosci od 10.000 euro do 30.000 euro

8 5.1.Udzielajac zaméwienia, o ktérym mowa §1 ust.]1 pkt 2 oprécz zasady wskazanej
w § 4 ust. 2, Zamawiajacy musi rowniez przestrzega¢ nizej wymienionych zasad:

1) Kazdorazowo pracownik merytoryczny rozpoczyna procedure udzielenia
zaméwienia od sporzadzenia notatki stuzbowej z czynnosci szacowania warto$ci zaméwienia
wg zatacznika nr 1 niniejszego zarzadzenia.

. 2) Przed udzieleniem zamdéwienia Zamawiajacy powinien dokonal analizy rynku

w celu wybrania takiego Wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jako$é i cen¢ przedmiotu
zaméwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego. Analiza rynku polega
w szczegblnoéci  na zebraniu  ofert  (np. za posrednictwem  poczty  clekironicznej,
faksu, pisemnie lub inng forma ustalang z Zamawiajacym) zapraszajac do skladania ofert taka
liczbe Wykonawcéw S$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje¢ oraz najkorzystniejszy wybor oferty —
przyktadowy wzér zalgeznik nr 2. Wzér formularza oferty — zalacznik nr 2 Zamawiajacy
moze modyfikowa¢ wg indywidualnych potrzeb zaméwienia.




3) Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejsza
ofertg: faksem, pisemnie, e-mailem lub inng forma ustalong z Zamawiajacym.

4) Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamdéwienia dokonuje
sie w szczegllnosci np.: wformie umowy cywilno - prawnej, umowy zlecenia
lub na podstawie prawidtowo wystawione] faktury/rachunku, pisemnego zlecenia lub innego
. Zzwyczajowo przyjetego dokumentu.

5) Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z Wykonawcami.

6) Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, kidry jest 0dpow1edz1alny za realizacje
zamdwienia oraz archiwizacje dokumentacji.

7) Kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ protokdt wg =zalacznika nr 3 niniejszego
zarzgdzenia.

2. Zasady okreslone w §5 ust. 1 pkt 2 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu
na specyfike zamdwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybdér Wykonawcey
nie jest celowe, w szczegdlnosci z nastgpujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny Wykonawca
przedmiotu zamdwienia,

2) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych
moze by¢ uzyskany od jednego Wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

4) przedmiot zamowienia zwiazany jest z dzialalnosciag tworcza i artystyczng
m.in.: w dziedzinie kultury i sztuki, ’

5) przedmiot zamoéwienia dotyczy ustlug niepriorytetowych, w szczegolnosei
prawniczych lub szkoleniowych,

"6) wystgpuja inne przyczyny, w szczegllnosci ekonomiczne, organizacyjne,
gospodarcze lub spoleczne powodujace, ze zamdwienie powinien realizowaé wybrany
Wykonawca. '

3. W sytuacji, o ktérej mowa §5 ust, 2 Zamaw1aj acy nie jest zobowiazany sporzadzi¢
protokolu - zalgcznik nr 3.

Dzial VI
Postanowienia koncowe

§ 6.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym
czasie bez podania przyczyny.

2. Traci moc Zarzadzenic Burmistrza Bobolic Nr 68/11 z dnia 02 czerwca 2011 r.
w sprawie udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza 14.000 euro (zm. Zarzadzenie nr 53A/13 z dnia
23 lipca 2013 r.).

3. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem 16 kwietnia 2014 r.

Zataczniki:
1. Notatka stuzbowa z czynnoséci szacowania warto$ci zamowienia - zafdcznik nr 1,
2. Wzér formularz oferty — zatacznik nr 2, _
3. Protokét — zalacznik nr 3. BURMISTRZ

4 Hrzoza




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 53/14 Burmistrza Bobolic z dnia 16.04.2014 r.

{pieczathka Zamawiajqcego)

OZN. SPIAWY .vovvrrersnvsrsrrrsininsssrersssnsssasssresssass

MiejscowosE, data ..o eeirniniiiecieiisranne

Notatka sltuzbowa

Z czynnosci szacowania wartosci zamowienia

1. Dokonanie zamdwienia o wartosci szacunkowej:
1) do 10.000,00 euro
2) od 10.000 euro do 30.000 euro.

2.  Nazwa przedmiot_u zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*®

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WAITOSE NELIO: .vvireererecerrersreseerasernronasneresrsnersrsessnineesnonersesnesnrsessnssesrrssarnesesersnesnssaessrseessanernin zt
WALOSE BIULO! it e e e s s s e st e e e b e s nre e rae et e zk
Wartos¢ zamoéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ......c..cooceecrevcencrinnen. guro.
Obowiazujgcy kurs euro ................... zt

4, Zatgczniki*
1. dokumentacja Zrédtowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci

zamdwienia:

1) w drodze rozeznania rynku w szczegélnosci poprzez poréwnanie cen Zamawianego
asortymentu/ustugi/dostawy/robét budowlanych na podstawie:
a} ofert dostepnych bezposdrednio w sieci internet, katalogi, cenniki, kalkulacje,
b) rozmdéw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,
¢} odpowiedzi Wykonawcoéw na zapytania cenowe przesylane droga mailowa,

faksowa, pisemng (wedtug uznania Zamawiajacego) — np. wg zalacznika nr 2,



2)
3)
4)
)

d) analizy rynku polegajacej na zebraniu ofert od Wykonawcow
(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub inng formg
ustalang 7 Zamawiajacym) wg zatacznika nr 2,

analizy wydatkow z ubieglych lat lub poprzednich 12 miesiecy,

analizy danych z innych postepowar o udzielenie zaméwienia,

kosztorysu inwestorskiego,

inne.

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

UWAGA

(podpis osoby sporzadzajacej notatke shuzbowa)

W przypadku zaméwien o wartoSci szacunkowej od 10.000 euro do 30.000 euro (pkt 1 ppkt 2)

wymagana jest akceptacja kierdwnika Zamawiajgcego.

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 53/14 Burmistrza Bobolic z dnia 16.04.2014 r.

OZI. SPIAWY .ecverirenirersreseresererereesessenrnneens
Miejscowose, data ....ooevoerrecereveccniiiiiiiiins

WZOR
FORMULARZ OFERTY

N8 WYKONANIE ...vecuriiieeceeereere e recreeresesssesesenessessesraessesnsssnenes ponizej 30.000 euro netto

(nazwa zamowienia — wypelnia Zamawijgcy)

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO (wypeia Zamawiajacy)

....................................................................................................................................................................

a) termin wykonania ZAamOwWienia: ........ceeveeenervimreesaereereneas ,
D) OKIes GWArANCHL: .cvvvvierieiiriciieniiciesriesnesssessssssesssess e sanes \
¢) warunki platnosei: ....ovececrerriceecere e ,
Q) et s b eres

FORMA ZY.0ZENIA OFERTY (wypelnia Zamawiajacy)

Oferte na Formularzu oferty nalezy zlozyé w terminie do dnia ..................... do godz.: w formie:
pisemnej (0sobiscie, liStOWNIE) NE AATES: ...cv..vivvvvrrrererrrirereresee e seressessessrsssasesresssassersesssnesseseressersessanas ,
faksem na numer

........................................................................................................................................

w wersji elektronicznej na €-MAIl: ...ttt st st e e s e bt e snrereaes »

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewarznienia postepowanta w kazdym czasie
bez podania przyczyny.
2. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.



Nazwa i adres WYKONAWCY fwypetnia Wykonawca)
INAZWAL it E R E e P RS E 4 E AR e A et E e e e R e e e sm e et n e eb b e b e nre st ea

.............................................................................................................................................................

NR RACHUNKU BANKOWEGO: .....coiviiririiiiireniieicrineinsssss s ssssssssssisssesassaas

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng (brutto): .........coieiiiiiiiiiiiiiiiiinnn

slownie brutto: e s zl

2. Os$wiadczam, Ze zapoznalem sie¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego

zastrzezen.

3. Zalacznikami do ninigjszego formularza oferty stanowigcymi integralng cz¢s¢ oferty sa;

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)

* niepotrzebne skreslié



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 53/14 Burmistrza Bobolic z dnia 16.04.2014 r,

(pieczqthka Zamawiajqcego)

OZIL. SPTAWY eoenrecanerererereeaeaeeenesesseeacesnenenneass
Miejscowose, data ...ooooooeiv e,

Protokél
dotyczgcy zamdéwienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych

1. W celu zamdwienia pn.:

ktore jest dostawa / ustuga / robotg budowlana*.
Przedmiotem zamOWienia JeSt.........oiiiiii it s e e eaaes
2. W terminie do dnia .eeieciencennncneneens do godziny .....ccevceveienne wplynely
nastepujace oferty:
Kryteria oceny ofert
Nr oferty | Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Inne Uwagi

3. Przeprowadzone zostaly negocjacje z Wykonawca w wyniku, ktérych Strony uzgodnily:

.................................................................................................................

4, Zamoéwienia udziela sie WyKONaWCY: ..ot e e
(wpisaé nazwe i adres Wykonawey, ktéremu udzielono zaméwienia)

ZA CBIIE ..evvevairaraeresintasesbisnnssassetsssabasenbeseonesnssesessosiesesnsssseraessosinnseeresses
(STOWTIE! ..ot cr e r e sne ettt s s s e snans )

5. Zalaczniki:

1) Notatka stuzbowa z czynnosci szacowania wartoéci zamdowienia
2) Formularze ofertowe Wykonawcow.

(podpis osoby sporzadzajacej protokol)

* niepotrzebne skreslié




