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Załącznik nr 3 do umowy 

 

UMOWA O POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH Nr………… 

 
 
zawarta w dniu …………………………………… w Bobolicach pomiędzy: 
 
Gminą Bobolice z siedzibą w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76-020 Bobolice, 
reprezentowaną przez: 
…………………………………………………………………………………….., 
zwaną dalej „Powierzającym” 
a 
………………………………….., z siedzibą w ………………., ul. …………………, 
…………………., NIP: ………………………….. 
Reprezentowanym/(ą) przez: 
………………………………………………………………………………………., 
zwanym/(ą) dalej „Wykonawcą”. 
 
 
W związku z zawarciem przez Strony umowy Nr………. z dnia ……………., w sprawie realizacji 
zadania pn. „Świadczenie usług urbanistycznych na rzecz Gminy Bobolice” w ramach 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).Strony 
postanawiają, co następuje: 

§ 1 
1. Powierzający oświadcza, że jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu ustawy  

z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2135), 
zwaną dalej „ustawą”. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje środkami, wiedzą wykwalifikowanym personelem,          
co umożliwia mu prawidłowe wykonanie niniejszej umowy, w tym należytymi 
zabezpieczeniami umożliwiającymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami 
ustawy oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków techniczny  
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące            
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, Poz. 1024), zwanego dalej 
„rozporządzeniem”. 

§ 2 
1. Przedmiotem umowy są zasady współpracy między Stronami w zakresie przetwarzania 

danych osobowych, związane z realizacją zadania pn. „Świadczenie usług urbanistycznych 
na rzecz Gminy Bobolice”. 

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastąpi w okresie od dnia zawarcia umowy          
do dnia zakończenia realizacji i rozliczenia umowy, o której mowa w preambule.  

3. Wykonanie powierzenia przetwarzania danych osobowych odbędzie się w ramach 
wynagrodzenia określonego w umowie Nr ……………………………………. 

 
§ 3 

1. Prace związane z realizacją niniejszej umowy koordynować będą: 
- ze strony Powierzającego: ………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
- ze strony Wykonawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 
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2. Strony zobowiązują się niezwłocznie zawiadamiać pisemnie o zmianie danych zawartych             
w ust. 1. 

 
§ 4 

Powierzający, działając zgodnie z art. 31 ust. 1 ustawy, powierza Wykonawcy przetwarzanie 
danych w celu wykonania umowy Nr……………………….. Wykonawca może przetwarzać 
dane powierzone przez Powierzającego wyłącznie w tym zakresie. 

 
§ 5 

1. Dane będą przetwarzane przez Wykonawcę tylko i wyłącznie w celu realizacji umowy,               
o której mowa w preambule. 

2.  Wykonawca oraz jego pracownicy, podwykonawcy: 
2.1. nie decydują o celach i środkach przetwarzania danych powierzonych                               

przez Powierzającego;  
2.2. nie są uprawnieni do zakładania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii 

dokumentów zawierających dane powierzone przez Powierzającego, w tym formularzy 
zawierających dane lub baz danych zapisanych w postaci dokumentów papierowych             
lub elektronicznych, w szczególności w poczcie elektronicznej, na dyskach 
komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych, innych niż określone w umowie. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania przekazanych danych w celach innych 
niż związane z realizacją niniejszej umowy, a także do przechowywania dokumentów 
zawierających przekazane dane, w czasie nie dłuższym niż czas niezbędny do zrealizowania 
umowy, o której mowa w preambule. 

4. Poprzez przetwarzanie danych należy rozumieć: jakiekolwiek operacje wykonane na danych, 
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie           
i usuwanie, w zakresie niezbędnym do realizacji umowy,  o której mowa w preambule. 

 
§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się, przed przystąpieniem do przetwarzania danych powierzonych 
przez Powierzającego, wdrożyć i utrzymywać przez cały czas przetwarzania wszelkie środki            
i zabezpieczenia związane z przetwarzaniem danych, które są wymagane przez obowiązujące 
przepisy prawa. 

2. Do przetwarzania danych powierzonych przez Powierzającego mogą być dopuszczeni jedynie 
pracownicy Wykonawcy, podwykonawcy i ich pracownicy, posiadający imienne 
upoważnienie do przetwarzania danych wystawione przez Wykonawcę. Wzór upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji osób upoważnionych                            
do przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Powierzającego w związku                  
z wykonaniem niniejszej umowy. Wzór ewidencji stanowi załącznik nr 2 do niniejszej 
umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania Powierzającemu kopii 
potwierdzonych za zgodność z oryginałem wystawionych upoważnień, których mowa               
w ust. 2. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w poufności wszystkich danych powierzonych 
mu w trakcie obowiązywania umowy oraz do podjęcia wszelkich kroków służących 
zachowaniu w tajemnicy danych przez pracowników, podwykonawców i ich pracowników, 
mających do nich dostęp, zarówno w trakcie zatrudnienia, jak i po jego ustaniu. 

6. Wykonawca informuje niezwłocznie Powierzającego o wszelkich: 
6.1. przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; 
6.2. czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych 

prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych 
Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Powierzającemu oraz innym podmiotom 
uprawnionym na podstawie przepisów prawa, na każde żądanie, informacji na temat 
przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Powierzającego, a w szczególności          
do niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego        
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lub jego pracowników, podwykonawców lub pracowników podwykonawców obowiązków 
dotyczących ochrony danych osobowych. 

8. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody na mieniu lub na osobie, jakie będą miały miejsce 
w trakcie realizacji umowy, jeżeli będą następstwem braku należytej staranności pracownika 
Wykonawcy lub innych osób działających na rzecz lub zlecenie Wykonawcy. 

9. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usług objętych treścią niniejszej umowy innym 
podmiotom. 

 
§7 

1. Zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdują przepisy Kodeksu 
Cywilnego, ustawy oraz rozporządzenia odnoszące się do przedmiotu umowy. 

3. Umowa została zawarta w 4 egzemplarzach, 1 dla Wykonawcy, 3 dla Powierzającego. 
Egzemplarze dla Powierzającego znajdują się na stanowisku 1 egzemplarz w centralnym 
zbiorze umów, 1 egzemplarz w dokumentacji zamówień publicznych, 1 egzemplarz 
na stanowisku pracownika merytorycznego.  

 

 

 

Załączniki: 
1. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 
2. Wzór ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych. 
3. Wzór unieważnienia upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 
4. Wzór raportu z naruszenia bezpieczeństwa zasad ochrony danych osobowych. 
 
 

 

 

 

………………………………….     ………………………………. 

Powierzający        Wykonawca 
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Załącznik nr 1 
 

……………………., dn. ……………………. 
 

………………………….. 
(sygnatura) 

 
 

Ważność 
od:  
do: 

 
 

UPOWAŻNIENIE 
 

 
Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. 
U. z 2015 r., poz. 2135) upoważniam Panią/Pana: …………………………………. 
Do przetwarzania, w ramach prowadzonych czynności służbowych, danych osobowych  
powierzony na podstawie umowy Nr………………………………. 
 
 
 

 
 
 
 
       …………………………………… 
        (podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 
 
  

Ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych na podstawie 
umowy Nr………………………… 

 
 
 
 

Okres upoważnienia Lp. Nazwisko i imię osoby 
upoważnionej 

Stanowisko 
służbowe Od dnia Do dnia 

1.     
2.     
3.     
4.     
 
 
 
 
 
 
 

…………………………………… 
Data i podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 
 

……………………., dn. ……………………. 
 

 
 
 
 
 

UNIEWAŻNIENIE 
 

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. 
U. z 2015 r., poz. 2135) unieważniam upoważnienie do przetwarzania danych osobowych 
wydane dnia …………………… o sygnaturze ………………. dla Pani/Pana 
…………………………………………………… . 

 
 
 

…………………………………… 
        (podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 4 
 
 

Raport 
 z naruszenia bezpieczeństwa zasad ochrony danych osobowych  

 
 

1. Data: ……………………. Godzina: ………………………….. 

2. Osoba powiadamiająca o zaistniałym zdarzeniu: 

……………………………………………………………………………………… 
(imię, nazwisko, stanowisko służbowe) 

 
 

3. Lokalizacja zdarzenia: ………………………………………………………………… 
(np. nr pokoju, nazwa pomieszczenia) 
 

4. Rodzaj naruszenia bezpieczeństwa oraz okoliczności towarzyszące: 

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 

5. Przyczyny wystąpienia zdarzenia: 

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 

6. Podjęte działania: 

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 

7. Postępowanie wyjaśniające: 

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 
 

 
        …………………………………………… 

Data i podpis składającego raport 


