BURMISTRZ BOBOLIC
UL. RATUSZOWA 1 ZARZADZENIE NR 164/2020
o i e BURMISTRZA BOBOLIC
76-020 BOBOLICE z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych wylaezonych z obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie:
- ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2019, 869),
- ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 2019
Ze zm.)
- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.12.2019 r. ( DZ. U. 2019,2453) w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych zarzadzam co nastgpuje:

Dzial I

Definicje

§1.
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamdwien publicznych, zwanym dalej Regulaminem,
jest mowa o:
1. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmina Bobolice ul. Ratuszowa 1
76-020 Bobolice
2. Komorcee - nalezy przez to rozumieé [dzial/wydzial/referat] merytoryczny Zamawiajgcego;

3. Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng
za stosowanie i egzekwowanie stosowania przepisow Regulaminu w powierzonej Komorce;
4. Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki, ktéry jest

odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury  uproszczonej
lub pelnej, celem udzielenia zamodwienia;

5. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajacy oferte w postgpowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktorego celem jest udzielenie zamodwienia;

6. OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie i szczegdlowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamoéwienia, jego
charakterystyke, i towarzyszgce mu brzegowe warunki handlowe;

7. Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug shuzacy Zamawiajacemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych,
znajdujacy si¢ pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/bobolice;

8. Procedurze uproszezonej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe, kierowane
do wskazanych Wykonawcow;

9. Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe o charakterze publicznym,
gdzie kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte;

10. Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte pozyskang
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania srodkow publicznych, wynikajgcych z art.
44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

1) w sposob celowy i oszczedny,

2) majac na celu uzyskanie najlepszych efektow z danych naktadow,

3) przy optymalnym doborze metod i srodkdw stuzgcych osiggnieciu zalozonych celdw;

4) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

5) wwysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

6) zachowujac zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i
przejrzystosci.

Dzial 11
Postanowienia ogolne

§ 2.
1. Niniejsze zasady regulujg realizacje zamodwien publicznych wylaczonych z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj. zamdwien, o ktérych mowa w  art. 82

ust. 1, art. 9, art. 10 ust. 1, art. 10 ust. 2 pkt.3, art. 10 ust. 3, art.11, art. 364-365.”




Do udzielania powyzszych zamdwien nalezy stosowac postanowienia niniejszego zarzadzenia.
Postanowienia niniejszych zasad nie stosuje si¢ odpowiednio, gdy procedury, od ktorych
stosowania uzaleznione jest finansowanie zadan przewiduja odmienne zasady.

Dzial 111
Zasady udzielania zamoéwien

§ 3.
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielania zamowienia
publicznego w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie Wykonawcow.
Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.
Postgpowanie w sprawie udzielenia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Dzial IV
Ustalenie wartosci szacunkowej

§ 4.

Podejmujagc  dzialania majace na celu oszacowanie wartosci zamdwienia nie mozna
wykonywaé czynnosci, ktére moglyby narusza¢ zasady uczciwej konkurencji iréwnego
traktowania Wykonawcow,

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami Dziatu [

»Przepisy ogélne’ oraz Dziatu II Rozdziat 1 ,,Przygotowanie postgpowania” ustawy Prawo

zamoOwien publicznych.

Przed wszczgciem procedury Komorka szacuje z nalezyta starannoscia warto$é

zamoéwienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek zostal ujety w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawey, bez podatku od towardw i ustug.

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru roboét albo na podstawie planowanych
kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robo6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwien na ustugi lub dostawy powtarzajacych sie, ciaglych

lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest faczna warto$¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym

lub roku obrotowym, z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw

oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towardéw i uslug
konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigey nastgpujacych po pierwszej

ushudze lub dostawie.

Jezeli zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela

si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia

zamOwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoScia zamoOwienia jest wartos¢ wustalona

z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem

okresu wykonywania zamoéwienia, z uwzglgdnieniem roéwniez wartosci koncowej

przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczeSniej niz 3 miesiace przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg

dostawy lub uslugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgeia postgpowania

o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze
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10.

11.

w przypadku zamowien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia

pierwszego z postgpowan.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastapila zmiana_okolicznosci majacych wplyw na

dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci

zamowienia.

Dokumentami  potwierdzajacymi  ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

sg W szczegolnosci:

1) protokél z postgpowania o charakterze szacowania wartosci zamdwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowe;j.

2) kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z  okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem zmian
ilodciowych zamawianych ushig lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpceyjnych ogotem.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu uniknigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Dzial V
Procedury udzielenia zamowien

§ 5.

. Nadrzgdnym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zamowienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.
W celu udzielenia zamowienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:

a) Procedure uproszczong dla zamdwien od 10.000zt netto do 50.000zt netto - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dost¢pem
ograniczonym oraz zaproszenie do skladania ofert co najmniej trzech potencjalnych
Wykonaweow. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do skladania ofert
do wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego
do mniejszej liczby Wykonawcéw z jednoczesnym umieszczeniem zapytania
ofertowego na Platformie Zakupowej z dost¢pem nieograniczonym.

b) Procedure pelna dla zamoéwien powyzej 50.000 zI netto do 130.000 zt netto - poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowej z dost¢gpem
nieograniczonym. Pracownik upowazniony moze, dodatkowo, rozestaé¢ zaproszenia
do znanych sobie Wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia.

Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcow
dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami
za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.
W szczegdlnosci gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowartosé zabezpieczonych srodkow
zamawiajacego, Pracownik upowazniony ma mozliwos¢:
1) przeprowadzenia negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema
Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty,
2) przedlozenia wniosku o zwigkszenie srodkéw na realizacje zamdwienia.

. Dla zamdwien, ktorych warto$é¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000 zl netto, Komoérka

nie jest zobligowana do stosowania przepiso6w niniejszego Rozdzialu, jednak moze
fakultatywnie zastosowa¢ - zgodnie z wlasnym rozeznaniem - procedurg Zapytania
ofertowego.

Dzial VI
Przygotowanie post¢powania

§ 6.
Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez
Komdrke do Kierownika Zamawiajacego.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczeg6lnosci:
1) OPZ,
2) szacunkowa warto§¢ zamowienia w zlotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania,




3) wskazanie zrodla finansowania,
4) informacj¢ o lgcznej wartoSci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamoéwien publicznych — w zlotych i euro,

3. Do przygotowania OPZ dla danego zamdwienia, Komdrka moze przeprowadzi¢, dodatkowo,
postepowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie Zakupowe;j.
Dzial VII
Udzielenie zamdwienia
8 %

1. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komoérka sklada do Kierownika Zamawiajacego
protokél z postegpowania wygenerowany z Platformy Zakupowe;j.

2. Po dokonaniu akceptacji protokolu z postgpowania przez Kierownika Zamawiajgcego,
Komérka:

1) uzupelnia projekt umowy i przekazuje go do akeceptacji Kierownikowi Zamawiajacego
lub

2) zleca realizacje w przypadku, gdy w warunkach postgpowania nie przewidziano wzoru
umowy z zastrzezeniem, ze przedmiotem postgpowania nie sa roboty budowlane.

3. Udzielenie zamdéwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.

4. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.

5. Po udzieleniu zaméwienia w wyniku procedury pelnej, Pracownik upowazniony niezwlocznie
publikuje w formie komunikatu publicznego informacje o udzieleniu zamowienia,
ze wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu, a w przypadku oséb fizycznych imienia
i nazwiska, z ktérym zawarto umowg w sprawie zamdwienia oraz informacje o wartosci
i zakresie umowy.

Dzial VIII
Postanowienia koncowe
§ 8.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

2. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Bobolic Nr 53/14 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
udzielania zamodwien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo
zaméwien publicznych.

3. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem 01 stycznia 2021 r.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, po przedlozeniu stosownego wniosku.
Whniosek powinien zawieraé szczegolowy opis okolicznosci, ktdre nie pozwalaja na
zastosowanie postanowien Regulaminu.

5. Archiwizacja procedur opisanych Regulaminem odbywa si¢ elektronicznie, za pomocg
Platformy Zakupowej.

6. Zamoéwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajacych ze stosowania
Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw dokumentéw zawartych w platformie
zakupowe;j.

Zalgczniki:

1. Notatka stuzbowa z czynnosci szacowania wartosci zamowienia - zatgcznik nr 1.

2. Wzdér formularz oferty — zalgcznik nr 2.

3. Protokol — zalgeznik nr 3.

mgr inz. Gr. M¥na Wiatel

Zastepca Burmistyza




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 164/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31.12.2020 r.

(pieczgtka Zamawiajgcego)

NI SPrawy .coceeeeeeeens

Miejscowosé, data ...

Notatka sluzbowa

Z czynnosci szacowania wartosci zamowienia

1. Dokonanie zamoéwienia o wartosci szacunkowej:
1) Od 10.000 zt netto do 50.000 zl netto
2) powyzej 50.000 zl netto do 130.000 zl netto.

2. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: dostawa, ushiga, robota budowlana*

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia;

WATTOSC TBEEOT .eintiieeiieiteeie et ettt sttt et e e bt et e et e e s s e st e se e e et b e et e e besaeenaetsebe s saeenmmeennesneeanreens zt
WATLOSE BIULUOT cuscimumseissesevimmmn oo susssns nressoss vos syssss s50ms Fos s sy piasevaivsms svdsvo Ve oH e s F T SR TR Ty s zt
Wartos¢ zamoéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: .......ccccoecvnncneee, euro.
Obowiazujacy kurs euro ...........c........ zt

4. Zalaczniki*

1. dokumentacja Zrddlowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosel

zamowienia;

1) w drodze rozeznania rynku w szczegdlnosci poprzez poréwnanie cen Zamawianego

asortymentu/ustugi/dostawy/robét budowlanych na podstawie:

a)
b)

c)

d)

ofert dostgpnych bezposrednio w sieci Internet, katalogi, cenniki, kalkulacje,
rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,

odpowiedzi Wykonawcow na zapytania cenowe przesylane droga mailowa,
faksowa, pisemna (wediug uznania Zamawiajacego) — np. wg zatacznika nr 2,
analizy rynku polegajagcej na  zebraniu ofert od Wykonawcow
(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub inng forma

ustalang z Zamawiajacym) wg zaltacznika nr 2,



2) analizy 'wydatk(’)w z ubieglych lat lub poprzednich 12 miesigcy,
3) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia,
4) kosztorysu inwestorskiego,

5) inne.

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

(podpis osoby sporzadzajacej notatkg stuzbowa)

UWAGA

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 1 wymagana jest akceptacja Kierownika

Zamawiajacego.

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 164/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31.12.2020 r.

NESHEAWY,  nanurm sy
Miejscowosc, data

WZOR
FORMULARZ OFERTY

Y18 WYRKDIATING 4smansinionsinsinssnaon om shrosssammusiesssnavs sean aaammm RS RS ponizej 130.000 zl netto

(nazwa zaméwienia — wypelnia Zamawiajgcy)

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO (wypetnia Zamawiajgcy)

a) termin wykonania ZamoOwienia: .....cccccveeeriveesrnerrerivennnens ,
b) OKIres EWATANCIL: voovivivinivsisssnisionssvasisasssassissnssmmisssssnnsssavonss .
¢) warnnl pPlatnofell cummmnmmams e y

d)

FORMA ZELOZENIA OFERTY (wypetnia Zamawiajgcy)

Ofertg na Formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ..................... do godz.: w formie:

w wers]i eleKtroniczne] Na €-MNAIL .....c...eciririiiii ettt e ,

1. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny.
2. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Nazwa i adres WYKONAWCY pwypetnia Wykonawca)
INBZNVIAG wosanvos sovvvvasiovisims o s s s i oo 60 s s b e e S R w4 S T Y s ¥ s A T



NE BACHUNKL BANKOWEGOY onmismminmes s sy s s s i

1. Oferujg wykonanie przedmiotu zamoéwienia za ceng (brutto): ...

(0100 N L= #1111 o JU T zl

2. Oswiadczam, Zze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnoszg¢ do niego

zastrzezen.

3. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng czgsc oferty sa:

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 164/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31.12.2020 r.

(pieczqtka Zamawiajgcego)
NI SPHEAWY srmmanmmuarnasisrananss

MiejscowosE, data .....cocovvrvereeciiricneeens

Protokot
dotyczacy zamowienia, ktorego udzielenie wylgczone jest z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

1. W celu zaméwienia pn.:

ktore jest dostawa / ustugg / robota budowlanag*.
05T LT i s i T OO S PSR —
2. W terminie do dnia i do godZiny: i wplynely
nastepujace oferty:
Kryteria oceny ofert
Nr oferty | Nazwa i adres Wykonawcey Cena brutto Inne Uwagi

3. Przeprowadzone zostaly negocjacje z Wykonawea w wyniku, ktérych Strony uzgodnity:

4, Zamowienia udziela si@ WyYKONAWCY: ..o
(wpisaé nazwe i adres Wykonawcy, ktéremu udzielono zamdéwienia)

78, EBTIS s s T R S S R R R R
(SEOWIIE: .ottt )

5. Zalaczniki:

1) Notatka stuzbowa z czynnosci szacowania wartosci zamdwienia
2) Formularze ofertowe Wykonawcdw.

(podpis osoby sporzadzajacej protokbi)

* niepotrzebne skregli¢




