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Sprostowanie i uzupełnienie aktów stanu cywilnego 

 

 
 
WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 

1. Wniosek o sprostowanie lub uzupełnienie aktu stanu cywilnego (druki do pobrania poniżej,   lub w 
Urzędzie Stanu Cywilnego pokój 1) 
USC-7.2 wniosek o sprostowania aktu stanu cywilnego 
USC-7.3 Wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego 

2. Dowód osobisty – do wglądu. 
3. Uwaga: Odpisy aktów wymagane są jeżeli akt sporządzony jest w innym urzędzie stanu cywilnego  

Przedkładane odpisy nie mogą być kserokopiami.  
• w przypadku sprostowania  aktu urodzenia – odpis zupełny aktu małżeństwa rodziców 
• w przypadku sprostowania aktu małżeństwa -odpis zupełny aktu urodzenia, 
• w przypadku sprostowania aktu zgonu  -odpis zupełny aktu urodzenia lub małżeństwa osoby 

zmarłej  
• w przypadku uzupełnienia  aktu urodzenia – odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców 
• w przypadku uzupełnienia aktu małżeństwa - odpis skrócony aktu urodzenia, 
• w przypadku uzupełnienia aktu zgonu - odpis skrócony aktu urodzenia lub małżeństwa osoby 

zmarłej  
 

OPŁATY 
Opłata skarbowa 

- za decyzję  – 39 zł  
Opłatę skarbową można uiścić 

• u inkasenta w pok. nr 9 Urzędu Miejskiego lub na konto Urząd Miejski w Bobolicach  
BBS w Darłowie Oddział Bobolice nr  49 8566 1013 0200 2020 2001 0003. 

  
MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
Urząd Stanu Cywilnego w Bobolicach ( budynek Urzędu Miejskiego) ul. Ratuszowa 1 
w godzinach: 
 pon.,wt.,śr.,czw.   od godz. 8.00 do godz. 15.00, 
 pt.                         od godz. 8.00 do godz. 13.00. 
 
OSOBY  DO KONTAKTU 
Alina Karolik – kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. nr 1, tel. 94 3458406, e-mail: usc@bobolice.pl. 
 Monika Wójcik – referent ds. obsługi USC 

 
TERMIN  I  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  

• termin załatwienia:  rozpoznanie sprawy, przygotowanie i wydanie stosowanej decyzji w zależności od stopnia 
skomplikowania sprawy, dokonanie zmian w aktach stanu cywilnego – maksymalnie do 30 dni. 

 
TRYB ODWOŁAWCZY 

•   zainteresowanym przysługuje odwołanie do Wojewody Zachodniopomorskiego w Szczecinie w ciągu 14 dni od 
dnia otrzymania decyzji, za pośrednictwem kierownika tut. Urzędu  

 
•PODSTAWA PRAWNA Prawo o aktach stanu cywilnego – ustawa z dnia 29 września 1986 r. (Dz. U. z  2011 r. Nr 

212, poz. 1264) 
 
 

•UWAGI sprawę można załatwić korespondencyjnie  

 



 
 
 

 


