SG.0152-67/06
Zarzadzenie Nr 67 /2006
Burmistrza Bobolic
zdnia 31 lipca2006r.

w sprawie  wykonania zalecen pokontrolnych Archiwum Panstwowego w  Koszalinie
opracowanych na podstawie przeprowadzone] w dniu 13 lipca 2006r. kontroli archiwum
zaktadowego Urzedu Miegjskiego w Bobolicach

Na podstawie pisma p.o. Dyrektora Archiwum Panstwowego w Koszalinie  Nr O-
1V.402-18/06 z dnia 21 lipca 2006r. w sprawie zalecen pokontrolych zmierzajacych do usunigcia
uchybien wystepujacych w  funkcjonowaniu archiwum zaktadowego Urzedu Miegjskiego w
Bobolicach

polecam

§1

Wyeliminowa¢  stwierdzone w czasie kontroli uchybienia i nieprawidtowosci zawarte w
zaleceniach pokontrolnych zgodnie z przepisami:
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
2006r., Nr 97, poz. 673) i aktow wykonawczych do tej ustawy:

- rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r . w Sprawie postgpowania z
dokumentacja, zasad jg klasyfikowaniai kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U.02.167.1375)

- rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 grudnia 2000 r. w
sprawie okreslenia szczegbdlnych wypadkdw i trybu wezesniejszego udostepniania
materiatéw archiwalnych. dz.u.01.13.116 (2006.06.24 zm. Dz.U.06.98.681).

rozporzadzenie Ministra Kultury | Dziedzictwa Narodowego z dnia 13 grudnia 2000
r. w sprawie okreslenia szczeg6lnych wypadkow i trybu wezesniejszego udostepniania
materiatdw archiwalnych. ( Dz.U.01.13.116 ,2006.06.24 zm. Dz.U.06.98.681)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow Z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiazkow migdzygminnych (Dz. U. z 1999r. Nr 11, poz
1319; zm. 2003.05.08; Zm. Dz.U.03.69.636) - Rozdziat X1 ,Przekazywanie akt do
archiwum zaktadowego”

Zarzadzenie Nr 1/2000 Burmistrza Miasta i Gminy Bobolice z dnia 6 stycznia 2000 r -
»Instrukcjaw sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego oraz zasad i
trybu postgpowania z dokumentacja powstata w Urzedzie Miastai Gminy Bobolice”.

Zobowiazuje wskazanych nizej pracownikbw do  podjecia dziatan zmierzajacych do
wyeliminowania nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie
kontroli,  wykonywania czynnosci  na zgjmowanym stanowisku zgodnie z przepisami prawa
jak réwniez petnienia nadzoru w odniesieniu do  podlegtych pracownikOw z przestrzegania
przepisow prava w nastepujacym zakresie:



1. Przejecie z komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego uporzadkowanych akt kat. A,
ktore nie sa konieczne do biezacej dziatalnosci.
Wykonuje Kierownik USC Pani Halina Matyszek.

2. Uzupelni¢ opis teczek aktowych dokumentacji niearchiwalnej o brakujaca sygnature
archiwalna.
Wykonuje Kierownik USC Pani Halina M atyszek.

3. Wybrakowat dokumentacje niearchiwalna, ktorg uptynely terminy przechowywania w
archiwum zaktadowym.
Wykonuje Kierownik USC Pani Halina M atyszek.

4. Skierowa¢ na szkolenie (kurs archiwalny) osobg zajmujaca Sig archiwum.
Wykonuje Sekretarza Gminy — Pani Zofia Biatkowska

§ 2

Informacje pisemna 0 wykonaniu poszczeg6lnych nieprawidtowosci okreslonych w ninigjszym
Zarzadzeniu nalezy ztozy¢ do dnia

Przez Pania Haling Matyszek do dnia 10 grudnia 2006r.

Przez Pania Zofi¢ Biatkowska do dnia 31 grudnia 2006r.

§3

Protokot jest dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miegjskiego w Bobolicach, do
ktorego wejs¢ mozna na adres http://bobolice.nowoczesnagmina@pl ,folder , Kontrolaw
administracji”, rok 2006 lub pod adresem http://www.bobolice.pl - odsytacz do BIP atakze na
stanowisku Sekretarza Gminy.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Bobolic
Sylwester Sobanski



