ZARZADZENIE NR 70/09
BURMISTRZA BOBOLICE
z dnia 26 sierpnia 2009 r.

w sprawie udzielania zamdéwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 14.000 euro

Na podstawie :

- art. 35 ustawy z 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz . 2104 z zm.),

- ustawa z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223,
poz.2104 ze zm.),

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 19.12.2007 r. w sprawie Sredniego kursu ztotowego
w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych
(Dz. U. Ne 241, poz. 1763) zarzadzam co nastepuje:

§1

Zakres obowigzywania zarzgdzenia

1. Zarzadzenie okresla wewngtrzna organizacje postgpowania w sprawach udzielania
zamdwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza 14.000 euro.

2. Do udzielania powyzszych zamodwien nalezy stosowaé postanowienia niniejszego
zarzadzenia.

3. Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny
(gospodarny), przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan.

§2

Ustalenie wartosci szacunkowej

1. Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami
Dziatu Il Postgpowanie o udzielenie zamowienia, Rozdzial 2 Przygotowanie
postepowania ustawy Prawo zamowien publicznych. .

§3

Zasady udzielania zamowien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielania
zamowienia publicznego w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii
oraz rdwne traktowanie wykonawcow.

2. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne.

3. Postepowanie w sprawie udzielenia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§4

Procedury udzielenia zaméwien publicznych

1. Procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w zakresie kwot netto:
1.1. do 5.000 euro nie stosuje si¢ zapisow niniejszego zarzadzenia;
1.2. 0d 5.000 euro do 10.000 euro;
1.3. powyzej 10.000 euro do 14.000 euro.



Procedura udzielenia zamowienia wszczeta jest:

2.1. na wniosek pracownika:

2.2. wniosek akceptuje Kierownik Referatu, lub osoba upowazniona przez Kierownika
Zamawiajacego;

2.3.cata dokumentacja postgpowania w  sprawiec udzielenia zamdwienia
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za
realizacj¢ zamowienia oraz archiwizacje dokumentacji.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2 musi zawierac:

3.1. przedmiot zamowienia,

3.2. szacunkowag wartos¢. -

Zamoéwienia od 5.000 euro do 10.000 euro netto realizowane sa w trybie rozpoznania

cenowego.

Zamdéwienia o wartosci powyzej 10.000 euro netio realizowane sa w trybie

zapytanie ofertowe.

W przypadku udzielenia zamowienia. ktdre moze by¢ swiadczone tylko przez jednego

Wykonawce z przyczyn lechnicznych, gospodarczych. zachowania warunkow

gwarancji, awaria. szczeg6lnych zadan lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw

wylgczonych, lub  w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dzialalnosci

artystycznej zamowienia udziela si¢ Wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji

tylko z jednym Wykonawea.

§5
Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia
od 5.000 euro do 10.000 euro

Rozpoznanie cenowe

1

‘bJ [\)

Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna wypetniony przez pracownika wniosek
(zalgeznik nr 1) zaakceptowany przez Kierownika Referatu lub osoby upowaznionej.
a nastepnie:

[.1.Przeprowadza sie forma do wyboru przez pracownika np. telefonicznie. poczta
elektroniczna, pisemnie, faksem oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrodel
informacji, np. aktualnych katalogdw cenowych, portale www rozeznanie cenowe.
zapraszajac Wykonawce/Wykonawcow do skladania ofert.®

1.2.Zamawiajacy  udziela  zamowienia  wykonawcy,  ktory  przedstawil
najkorzystniejsza ofertg cenowg.

1.3.Zamowienia udziela sig¢ pisemnie.

Dopuszczalne jest prowadzenie dalszych negocjacji z Wykonawca.

Cala dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamowienia przechowywana

jest u pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za realizacje

zamowienia oraz archiwizacje dokumentacji.

§6
Szezegolowa procedura udzielania zamowien
o wartosci powyzej 10.000 euro do 14.000 euro

Zapytanie ofertowe

L

Procedurg udzielania zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika

Referatu Iub osoby upowaznionej, wniosek (zalacznik nr 1) sporzadzony przez

pracownika, a nastgpnie:

1.1. Przeprowadza si¢ faksem, poczty elektroniczng lub pisemnie rozeznanie cenowe.
zapraszajac do skladania ofert takg liczbe Wykonawecow $wiadczacych dostawy.



ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia
najkorzystniejszy wybor oferty.

1.2. Zamawiajacy  udziela ~zamoéwienia ~ Wykonawcy, — ktory przedstawil
najkorzystniejsza oferte: faksem, pisemnie, e-mailem lub inna forma ustalong
z Zamawiajacym — zalacznik nr 2.

1.3. Zamoéwienia udziela si¢ na podstawie pisemnego zlecenia, umowy lub innego
zwyczajowo przyjetego dokumentu.

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z Wykonawcami.

3. Cala dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamowienia przechowywana
jest u pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia oraz archiwizacje dokumentacji.

§7
Dokumentacja z postepowania

1. W trakcie prowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zamowienia Zamawiajacy
sporzadza pisemny protokot z postepowania (zalacznik nr 3) w sprawie udzielenia
zaméwienia, zwany dalej ,,protokolem” zawierajacy co najmniej:

1.1. nazwa przedmiotu zamowienia;
1.2. informacje o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty;
1.3. wskazanie ceny i innych istotnych elementéw ofert;
1.4. wskazanie wybranej oferty lub ofert.
§8
Postanowienia koncowe

1. Zakoficzenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia dokonujemy w formic
umowy cywilno- prawnej, umowy zlecenia lub na podstawie prawidtowo wystawionc;
faktury.

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa jest o kwotach podanych w euro nalezy przez
to rozumieé¢ kurs euro wedtug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przelicznika wartosci zamowien publicznych.

3. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania zarzadzenia.

Zalaczniki:

L.

Whniosek do Kierownika - zalacznik nr 1

2. Zapytanie ofertowe — zalacznik nr 2

3.

Protokoét — zalacznik nr 3



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 70/09 Burmistrza Bobolic z dnia 26.08.2009 r.

(pieczatka Zamawiajacego)

OZN. SPIAWY «vocreererceiseracsssiesasmsesssssessarnsrans
MiejscowosE, data .......covvvvereveiciiniensrinenenen,
WNIOSEK
do Kierownika Zamawiajgcego
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej
a) od 5.000 euro netto do 10.000 euro netto*
b) od 10.000 euro netto do 14.000 euro netto*
1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*
3 Kol UPVY ool i i i pms o sl b s e s s msmpst s ses s s S SR e s
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WATEOSC NIBELO! ....uvsiunsinisissisinessinsssivassmiosasssesessasssessossns £s48vs aessrvaste nsnsssenisasessbasanosenssusinsassssnsonass zl
WATTOSE DIULEOL 1vviveiuieriiresseiseesteesesiresae s e ear st e srrssm e er s e esseb s eaa e se e se e s m s b b e E e e s s b s b s b s zl
Warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: ........occccevvnenninnns euro nette.
4.  Zalaczniki: (np. opis przedmiotu zamowienia)

(podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

(data i podpis osoby upowaznione;j)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 70/09 Burmistrza Bobolic z dnia 26.08.2009 r.

(pieczatka Zamawiajacego)

OZIN. SPTAWY <oevevvirvieresesesesenennenenenssssesasnsnsns
MiejscoWosE, data ..o

18 WHKDIBIAG socsumnsmmmmumpsmminmonmmnpassmsmanmmmspsiassenssss s pAAIY ponizej 14.000 euro netto
(nazwa rodzaju zamowienia)

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

a) termin wykonania Zamowienia: ........ceveeeeeeeesinenninnnenns ;
b) OKIes GWAraNCHi: .c.oocevvvvierreerieeeieiereieteseest e <
£) waritiki platNoSeis .cusssmsmissamnsvsmarmasnn s spnss ,

FORMA ZLOZENIA OFERTY

Oferte na Formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ..................... do godz.: w formie:
pisemnej (osobiscie, lIStOWNIE) NA AATES: ....vuiueiiiriiiiicr s
TAKSEITI M8 THUITIET uvevviievestiesteseesressesobassesssesseeseess e bees e aaean e s s s s em e es e b e e b s e s e e R e aan e s e s e b s e s S e b e s ha s e s R s et et
w wersji eleKtronicznej Na e-MAiL: .......oooiiiiuiirierie s

Nazwa i adres WYKONAWCY
BUAZINIA o vov svvsomormessas s s sasnin s snsosst ssass s mansnsms son setansassvnss LS VE ORI R T S

TIIRE e o s S R R 28 4 T VBT S5 US4 54T (0 AR AP S s TV s srw e p s ST m e nr g ons SEEER 0D
NR RACHUNKU BANKOWEGO: ..ot sttt

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng (brutto): ...........oooovviiiinniinnnn
SIOWIHE BIULLO: «viiiiiceieee et s zt

2. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen.

3. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng czgs¢ oferty sa:

(podpis osoby uprawnionej. pieczec)
* niepotrzebne skresli¢



R T S S

Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 70/09 Burmistrza Bobolic z dnia 26.08.2009 r.

(pieczatka Zamawiajacego)

OZESPIAWY sssacevrvessanssien
Miejscowos¢, data ..o

1. W celu zamoéwienia pn.:

Protokol z przeprowadzonego
Zapytania ofertowego
o wartoéci nie przekraczajacej rownowartos¢ 14.000 euro netto

ktdre jest dostawa / ustuga / robota budowlana*, przeprowadzono zapytanie ofertowe .

2. W terminie do dnia
nastepujace oferty:

| i .
| Nroferty | Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto

ﬁlr(ryteriéd(;é_e;y ofert -

Inne ~ Uwagi

3. W wyniku dokonanego rozpoznania

rynkw/ oceny zlozonych ofert / negocjacji*

zdecydowano/ dokonano wyboru, ze przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie

(wpisa¢ nazwe i adres podmiotu, ktoremu udzielono zamdwienia)

ZA COME 1vnvrerrrressssistasosssassissssestsstonsansssasmtssesssstebasassssnansnssnsassassnsassbssssss
(01, 1 )

* niepotrzebne skresli¢

(podpis i pieczatka)



