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1.Zakres świadczonej usługi 
złożenie dokumentów do zawarcia związku małżeńskiego w Urzędzie Stanu Cywilnego  
 
2.Wymagane dokumenty do załatwienia sprawy 
1.Dowód osobisty  lub paszport – do wglądu. 
2.Zapewniennie – wypełniane na miejscu przez kierownika Urzędu Stanu Cywilnego  
3.odpisy aktów wymagane są jeżeli akt sporządzony jest w innym urzędzie stanu cywilnego. 
Przedkładane odpisy nie mogą być kserokopiami. 
w przypadku panny i kawalera: odpis skrócony aktu urodzenia, 
w przypadku osób rozwiedzionych: 
odpis skrócony aktu urodzenia oraz odpis skrócony małżeństwa z adnotacją o rozwodzie lub odpis 
skrócony aktu małżeństwa + odpis wyroku rozwodowego, 
w przypadku wdowców: 
odpis skrócony aktu urodzenia oraz odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka, 
w przypadku, gdy jedną z osób jest cudzoziemiec: 
paszport – do wglądu, w przypadku zamieszkania w Polsce na stałe –karta stałego pobytu – do 
wglądu, odpis skrócony aktu urodzenia wraz z jego tłumaczeniem na język polski dokonanym przez 
tłumacza przysięgłego, zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa wydane przez 
właściwy organ w kraju lub przedstawicielstwo dyplomatyczne albo postanowienie sądu rejonowego 
zwalniające cudzoziemca od obowiązku przedłożenia zaświadczenia. 
3.Opłaty 
za sporządzenie aktu małżeństwa – 84 zł. 
Opłatę skarbową można uiścić: 
u inkasenta w pok.nr 9 Urzędu Miejskiego lub na konto Urząd Miejski w Bobolicach  
BBS w Darłowie Oddział Bobolice nr  49 8566 1013 0200 2020 2001 0003. 
4.Miejsce złożenia dokumentów 
Urząd Stanu Cywilnego w Bobolicach ( budynek Urzędu Miejskiego) ul. Ratuszowa 1 
w godzinach: 
 pon.,wt.,śr.,czw.   od godz. 8.00 do godz. 15.00, 
 pt.                         od godz. 8.00 do godz. 13.00. 
5.Osoba załatwiająca sprawę. 
Alina Karolik – kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. nr 1, tel. 94 3458406, e-mail: 
usc@bobolice.pl. 
6.Sposób i termin załatwienia sprawy. 
w dniu przyjęcia kompletu dokumentów, strony wraz z kierownikiem USC ustalają termin zawarcia związku 
małżeńskiego 
7.Tryb odwoławczy 
nie przysługuje 
8.Podstawa prawna 
Prawo o aktach stanu cywilnego – ustawa z dnia 29 września 1986r. (Dz.U.z 2011r.Nr 212,poz.1264), Kodeks 
rodzinny i opiekuńczy – ustawa z dnia 25 lutego 1964r. (Dz.U.Nr 9, poz. 59 z późn.zm.) 
9.Uwaga 
-dokumenty składa się osobiście,  
-obowiązuje okres 1 miesiąca od dnia złożenia dokumentów do dnia ślubu, 
-posiadacz dowodu osobistego ma obowiązek wymienić dokument w terminie 14 dni od dnia sporządzenia aktu 
małżeństwa stwierdzającego zmianę nazwiska, 
-posiadacz paszportu ma obowiązek wymienić ten dokument w terminie 60 dni od dnia sporządzenia aktu 
małżeństwa stwierdzającego zmianę nazwiska, a w przypadku małżeństwa zawartego przed konsulem lub 
organem zagranicznym od dnia doręczenia odpisu aktu małżeństwa. 
 

 


