usc-7

KARTA UStUGI

Whpisywanie do polskich ksigg aktéw stanu cywilnego

sporzadzonych za granica

1. ZAKRES SWIADCZONEJUSLUGI
Umigjscowienie (transkrypcja) zagranicznych aktéw stanu cywilnego — wydanie polskich aktéw
stanu cywilnego na podstawie zagranicznego aktu stanu cywilnego

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

1. Wypetniony wniosek (druk do pobranianamiejscu lub z zatacznika do karty
2. Dowdd osobisty — do wgladu.
3. Oryginat odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z jego urzedowym tlumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiggtego lub polskiego konsula lub kserokopia
odpisu potwierdzona przez urzad, ktéry akt wydat; ewentualnie oryginat odpisu aktu stanu cywilnego
wydany na druku wielojgzycznym.
4. W przypadku umiejscowienia aktu urodzenia dziecka — oswiadczenie obojga rodzicow druk
USC-7.6.4.
5. W przypadku umiejscowienia aktu matzenstwa — oswiadczenie matzonkow druk USC-7.6.4
Zataczniki do karty ustugi:

USC-7.6.1 wniosek o wpisanie aktu urodzenia

USC-7.6.2 wniosek 0 wpisanie aktu malzenstwa

USC-7.6.3 wniosek o wpisanie aktu zgonu

USC-7.6.4 oswiadczenie zgoda na wpisanie aktu

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku droga elektroniczna.

OPLATY

za decyzje 0 wypisaniu aktu -50z

za decyzje¢ 0 sprostowaniu aktu - 39 z

za decyzje 0 uzupetnieniu aktu - 39 z

w przypadku ztozenia wniosku przez petnomocnika 17 zt od petnomocnictwa
Optate skarbowa mozna uiscic:

mkasentaw pok. nr 9 Urzedu Miegjskiego lub nakonto Urzad Miegjski w Bobolicach

SO 0N o GR

BBS w Dartowie Oddziat Bobolice nr 49 8566 1013 0200 2020 2001 0003.
5.MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW
Urzad Stanu Cywilnego w Bobolicach ( budynek Urzedu Migjskiego) ul. Ratuszowa 1

w godzinach:



pon.,wt.,ér.,czw. od godz. 8.00 do godz. 15.00,

pt. od godz. 8.00 do godz. 13.00.

6.0SOBA ZALATWIAJACA SPRAWE.

AlinaKarolik — kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. nr 1, tel. 94 3458406, e-mail : usc@bobolice.pl.

Monika W¢jcik — referent ds. obstugi USC

7. SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA

- rozpoznanie sprawy, przygotowaniei wydanie stosownel decyzji w zaleznosci od stopnia skomplikowania
sprawy, nie péznig niz w ciagu miesiaca; sprawa szczegdlnie skomplikowana —nie pdznig niz w ciagu 2
miesiecy od dnia wszczecia postepowania

- dokonanie zmian w aktach stanu cywilnego na podstawie ostateczng decyzji o uzupetnieniw/sprostowaniu aktu
oraz wydanie odpisow aktu — po uptywie 14 dni od dnia odbioru decyzji.

8. TRYB ODWOLAWCZY

Organem odwotawczym od wydang decyzji jest Wojewoda Zachodniopomorski w Szczecinie za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Bobolicach w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.

9. PODSTAWA PRAWNA

- Art. 73 ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011r. Nr 212, poz. 1264)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz. 1635 z pézn. zm.)

10. UWAGI
-- sprawe mozna zatatwi¢ za posrednictwem polskiego konsula za granica,

- wniosek moze ztozy¢ cztonek rodziny osoby wymieniong w akcie: rodzicie, dziadkowie, dzieci,
rodzenstwo, matzonek (pokrewienstwo w linii prostg), przedstawiciel ustawowy oraz petnomocnik
na podstawie imiennego petnomocnictwa,

- dokument niezawiergjacy petnych danych wymaganych prawem polskim (dane z odpisow
skroconych lub na druku  wielojezycznym) podlega uzupetnieniu — informacja dot. uzupetniania
aktow stanu cywilnego znajduje si¢ na karcie ustugi USC-08,

- posiadacz dowodu osobistego ma obowiazek wymieni¢ ten dokument w terminie do 14 dni od dnia
sporzadzenia aktu malzenstwa stwierdzajacego zmiang nazwiska, a w przypadku matzenstwa
zawartego przed konsulem lub organem  zagranicznym od dnia dorgczenia odpisu aktu matzenstwa,

- posiadacz paszportu ma obowiazek wymiany tego dokumentu w terminie 60 dni od dnia
gporzadzenia aktu matzenstwa stwierdzajacego zmiang nazwiska, a w przypadku matzenstwa
zawartego przed konsulem lub organem  zagranicznym — od dnia dorgczenia odpisu aktu
matzenstwa.



