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Urzad Miejski w Bobolicach

Burmistrz

Do zakresu zadan Burmistrza nalezy w szczegdlnosci: reprezentowanie Urzedu na
zewnatrz, prowadzenie biezacych spraw Gminy, podejmowanie czynnosci w
sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych os6b do podejmowania tych
czynnosci, wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich
pracownikéw Urzedu, zapewnianie przestrzegania prawa przez wszystkie komorki
organizacyjne Urzedu oraz jego pracownikow, koordynowanie dzialalnosci
komoérek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie ich wspolpracy, zwolywanie
narad kierownikow jednostek organizacyjnych w celu uzgadniania ich
wspotdziatania i realizacji zadan, rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegélnymi
komoérkami organizacyjnymi, w szczegdlnosci dotyczacych podziatu zadan,
udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, czuwanie nad tokiem i
terminowoscia wykonywania zadan Urzedu, przyjmowanie ustnych oswiadczen
woli spadkodawcy, upowaznianie Zastepcy lub innych pracownikéw Urzedu do
wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, przyjmowanie oswiadczen o stanie
majatkowym od Zastepcy Burmistrza,, Sekretarza i Skarbnika , kierownikow
podlegtlych jednostek organizacyjnych , pracownikéw samorzadowych wydajacych
decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej w imieniu Burmistrza , ogélny nadzér nad prawidlowym
wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci kancelaryjnych,
wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Burmistrza przez przepisy prawa i
Regulamin oraz uchwatly Rady.

Osoba odpowiedzialna: Krzysztof Dziadul, tel. +94 34 58 405, fax. +94 34 58 420,
e-mail: sekretarz@bobolice.pl
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